Szczecin, dnia dd.mm.rrrr r.

Imię i nazwisko

ew. stanowisko i miejsce pracy

(
(
e-mail:

ADRESAT


stanowisko, 

imię i nazwisko


nazwa instytucji


jej adres


Uprzejmie proszę ..............................................................................................................
..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................

Prośbę motywuję tym że, .................................................................................................

..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................

Nadmieniam (lub pragnę zaznaczyć, albo informuję), że …............................................

..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................
.....................................................

własnoręczny podpis

